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Comunicación datos:  

- Fecha selección 
- Duración y fechas 
- Horarios  
- Hoja condiciones 

Altas  
Alumnos 

  

Inscripción   
por aspirantes  

ADJUDICACIÓN  
  

Resultados 
Selección 

COMIENZO CURSO 
Y entrega información 

Citación   

 SELECCIÓN 

Contratación 
seguro 

Contratación 
profesores 

DOCENCIA  
Y  

SEGUIMIENTO 

  Hoja de 
condiciones  

Compras y 
suministros 

Hojas 
firmas 

Alumnos  
 

Registro 
actividad 

diaria  
  

Envío semanal Inaem 

Comunicación 
incidencias 

EVALUACIÓN  
de los ALUMNOS 

ACTA 
evaluación 

 

Aviso Alumnos 
SELECCIONADOS   
y en lista reserva 

Solicitudes 
BECAS  

SEGUIMIENTO EXTERNO 

Encuestas 
Satisfacción 

 

Evaluación  
del propio CURSO 

Informe   
F-8.2-D-07 

 

Registro  
Datos finales 

 JUSTIFICACIÓN 

Facturas 
y otros 

justificantes 

Otros datos 
o 

indicadores 
 

FIN 

Certificación  

DIPLOMAS 
INAEM 

 

  
OBSERVACIONES: Todos los 
formatos / registros que no tienen 
codificación señalada son propios del 
INAEM 
 

Tramitación 

Nota: soporte 
informático 
GESTIFOR  

   

Cartel 
 aula 

 Inclusión en “Gestifor”  
Solicitud de los cursos 

Petición  anticipos  
 

Convenio  
Educación 

Inaem  

Solicitudes 
anticipos 

Póliza 
seguro 

Contratos 

¿Estamos 
homologados? 

SÍ  

NO  
Solicitar 

homologaciones 

Solicitudes 
cursos 

Solicitudes 
homologación 

Pedidos 
FRAS.  

- Cartas 
- otros 

Informe 
A INAEM 

Pruebas  Entrevistas 

Recibís 
material  

Hojas 
firmas 

Profesores  
 

Hojas  
visitas 

 

Acta 

Memoria  
Económica 

Declaración 
de gastos 

Liquidación 
revisada 

Carpetillas 
justificación 

 

 Revisión INAEM  

Hoja 
condiciones 

Elaborar 

¿Requiere 
Diseño? 

SÍ  NO  

PROGRAMA 
FORMATIVO  

del curso   

 

Examen 
Y 

Criterios 

VºBº 
comunicación 
institucional  

Elaborar 

¿Requiere 
Publicidad? 

SÍ      NO 

Prensa 

FIN 

Altas  
Profesores 

  

Bajas y 
sustituciones 

Tramitación  

 PLANIFICACIÓN 

Nota: Las copias impresas de este documento no están controladas y pueden quedar obsoletas. Verificar soporte informático vigente a través de www.cpifpbajoaragon.com 
 

SOLICITUD 
CURSOS 


